
П Р И Н Я Т О  У Т В Е Р Ж Д Е Н О

н а  О б щ е м  с о б р а н и и  п р и к а з о м  д и р е к т о р а

р а б о т н и к о в  М Б О У  С О Ш  №  8 М Б О У  С О Ш  №  8

о т  1 1 .0 2 .2 0 1 9  г ., о т  1 2 .0 2 .2 0 1 9  г. №  57  

п р о т о к о л  №  1

ПОЛОЖЕНИЕ 

об обработке персональных данных в МБОУ СОШ № 8

1. Общие положения

1.1. Н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е  п о  о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  (д а л е е  - 

П о л о ж е н и е )  р а з р а б о т а н о  в  с о о т в е т с т в и и  с  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и , К о н с т и т у ц и е й  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  

о т  2 7 .0 7 .2 0 0 6  г. №  1 5 2 -Ф З  « О  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х » . Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  о т  

2 9 .1 2 .2 0 1 2  г. №  2 7 3 -Ф З  « О б  о б р а з о в а н и и  в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и » , Г р а ж д а н с к и м  

к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  р а с п о р я д к а  

М у н и ц и п а л ь н о г о  б ю д ж е т н о г о  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  « С р е д н я я  

о б щ е о б р а з о в а т е л ь н а я  ш к о л а  №  8»  (д а л е е  - У ч р е ж д е н и е ) .

1.2. Ц е л ь ю  д а н н о г о  П о л о ж е н и я  я в л я е т с я  о п р е д е л е н и е  п о л и т и к и  

и  у с л о в и й  о б р а б о т к и  и  з а щ и т ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к о в  и  и х  б л и з к и х  

р о д с т в е н н и к о в , у в о л е н н ы х  гр а ж д а н , с о и с к а т е л е й  н а  з а м е щ е н и е  в а к а н т н ы х  

д о л ж н о с т е й , о б у ч а ю щ и х с я , и х  р о д и т е л е й /з а к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й  (д а л е е  -  

с у б ъ е к т ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ) .

1.3. П е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  о т н о с я т с я  к  к а т е г о р и и  к о н ф и д е н ц и а л ь н о й  

и н ф о р м а ц и и . Р е ж и м  к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с н и м а е т с я  

в  с л у ч а я х  о б е з л и ч и в а н и я  и л и  п о  и с т е ч е н и и  у с т а н о в л е н н о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  

с р о к а  х р а н е н и я .

1.4. Н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е  у т в е р ж д а е т с я  и  в в о д и т с я  в  д е й с т в и е  п р и к а з о м  

д и р е к т о р а  У ч р е ж д е н и я  и  я в л я е т с я  о б я з а т е л ь н ы м  д л я  и с п о л н е н и я  в с е м и  

р а б о т н и к а м и , и м е ю щ и м и  д о с т у п  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  с у б ъ е к т о в  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

1.5. Н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е  в с т у п а е т  в  с и л у  с  м о м е н т а  е г о  у т в е р ж д е н и я  

д и р е к т о р о м  У ч р е ж д е н и я  и  д е й с т в у е т  б е с с р о ч н о , д о  з а м е н ы  е го  н о в ы м  

П о л о ж е н и е м . В с е  и з м е н е н и я  в  П о л о ж е н и е  в н о с я т с я  п р и к а з о м .

1.6. П о л о ж е н и е  п р и н я т о  с у ч е т о м  м н е н и я  р о д и т е л е й , п р о т о к о л  з а с е д а н и я  

о б щ е ш к о л ь н о г о  р о д и т е л ь с к о г о  к о м и т е т а  о т  31 я н в а р я  2 0 1 9  г о д а  №  1.

2. Основные понятия и состав персональных данных

2 ,1 . Д л я  ц е л е й  н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и я  и с п о л ь з у ю т с я  с л е д у ю щ и е  о с н о в н ы е  

п о н я т и я :

- п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  и  е го  б л и з к и х  р о д с т в е н н и к о в , у в о л е н н о г о  

гр а ж д а н и н а , с о и с к а т е л я  н а  з а м е щ е н и е  в а к а н т н о й  д о л ж н о с т и , о б у ч а ю щ е г о с я  и  е го  

з а к о н н о г о  п р е д с т а в и т е л я  -  л ю б а я  и н ф о р м а ц и я , о т н о с я щ а я с я  п р я м о  и л и  к о с в е н н о



к  с у б ъ е к т у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и  н е о б х о д и м а я  д л я  и с п о л н е н и я  ф у н к ц и й  

и  п о л н о м о ч и й , в о з л о ж е н н ы х  н а  У ч р е ж д е н и е ;

-о п е р а т о р  - г о с у д а р с т в е н н ы й  о р г а н , м у н и ц и п а л ь н ы й  о р г а н , ю р и д и ч е с к о е  и л и  

ф и з и ч е с к о е  л и ц о , с а м о с т о я т е л ь н о  и л и  с о в м е с т н о  с  д р у г и м и  л и ц а м и  

о р г а н и зу ю щ и е  и  (и л и )  о с у щ е с т в л я ю щ и е  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а  т а к ж е  

о п р е д е л я ю щ и е  ц е л и  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , с о с т а в  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х , п о д л е ж а щ и х  о б р а б о т к е , д е й с т в и я  (о п е р а ц и и ) , с о в е р ш а е м ы е  с 

п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и ;

- о б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - с б о р , с и с т е м а т и з а ц и я , н а к о п л е н и е , 

х р а н е н и е , у т о ч н е н и е  (о б н о в л е н и е , и з м е н е н и е ) , и с п о л ь з о в а н и е , р а с п р о с т р а н е н и е  

(в  т о м  ч и с л е  п е р е д а ч а  т р е т ь и м  л и ц а м  д л я  о с у щ е с т в л е н и я  д е й с т в и й  п о  о б м е н у  

и н ф о р м а ц и е й ) , о б е з л и ч и в а н и е , б л о к и р о в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а  т а к ж е  

о с у щ е с т в л е н и е  л ю б ы х  и н ы х  д е й с т в и й , п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т ь  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - о б я з а т е л ь н о е  

д л я  с о б л ю д е н и я  д о л ж н о с т н ы м  л и ц о м  У ч р е ж д е н и я , п о л у ч и в ш е г о  д о с т у п  

к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , т р е б о в а н и е  

н е  д о п у с к а т ь  и х  р а с п р о с т р а н е н и я  б е з  с о г л а с и я  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

- р а с п р о с т р а н е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - д е й с т в и я ,  н а п р а в л е н н ы е  

н а  п е р е д а ч у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  н е о г р а н и ч е н н о м у  к р у г у  л и ц .

и с п о л ь з о в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - д е й с т в и я  (о п е р а ц и и )  

с п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и , с о в е р ш а е м ы е  д о л ж н о с т н ы м  л и ц о м  У ч р е ж д е н и я  

в  ц е л я х  п р и н я т и я  р е ш е н и й  и л и  с о в е р ш е н и я  и н ы х  д е й с т в и й , п о р о ж д а ю щ и х  

ю р и д и ч е с к и е  п о с л е д с т в и я  в  о т н о ш е н и и  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  л и б о  

и н ы м  о б р а з о м  з а т р а г и в а ю щ и х  и х  п р а в а  и  с в о б о д ы  и л и  п р а в а  и  с в о б о д ы  д р у г и х  

л и ц .

- б л о к и р о в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - в р е м е н н о е  п р е к р а щ е н и е  с б о р а , 

с и с т е м а т и з а ц и и , н а к о п л е н и я , и с п о л ь з о в а н и я , р а с п р о с т р а н е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , в  т о м  ч и с л е  и х  р а с п р о с т р а н е н и я .

- о б е з л и ч и в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - д е й с т в и я , в  р е з у л ь т а т е  к о т о р ы х  

н е в о зм о ж н о  о п р е д е л и т ь  п р и н а д л е ж н о с т ь  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  к о н к р е т н о м у  

с у б ъ е к т у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

- о б щ е д о с т у п н ы е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  - п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е , д о с т у п  

н е о г р а н и ч е н н о г о  к р у г а  л и ц , к  к о т о р ы м  п р е д о с т а в л е н  с  с о г л а с и я  с у б ъ е к т а  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и л и  д а н н ы е , н а  к о т о р ы е  в  с о о т в е т с т в и и  

с  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  н е  р а с п р о с т р а н я е т с я  т р е б о в а н и е  с о б л ю д е н и я  

к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т и .

- и н ф о р м а ц и я  - с в е д е н и я  (с о о б щ е н и я , д а н н ы е )  н е з а в и с и м о  о т  ф о р м ы  

и х  п р е д с т а в л е н и я .

2 .2 . К  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я  (в  т о м  ч и с л е  

у в о л е н н о г о )  о т н о с я т с я :

- ф а м и л и я , и м я , о т ч е с т в о , д а т а  р о ж д е н и я , м е с т о  р о ж д е н и я ;

- г р а ж д а н с т в о , з н а н и е  и н о с т р а н н о г о  я з ы к а , с в е д е н и я  о б  о б р а з о в а н и и  (к о п и я  

д о к у м е н т а  о б  о б р а з о в а н и и ) ,  с в е д е н и я  о  т р у д о в о м  и  о б щ е м  с т а ж е , с о с т о я н и е  в  

б р а к е , с о с т а в  с е м ь и ;

- д а н н ы е  п а с п о р т а  и л и  и н о г о  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь  (к о п и я  

д а н н о г о  д о к у м е н т а ) ,  И Н Н , н о м е р  с т р а х о в о г о  с в и д е т е л ь с т в а  (к о п и я  д а н н о г о  

д о к у м е н т а ) ,  к о н т а к т н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а ;

- с в е д е н и я  о  в о и н с к о м  у ч е т е ;

- з а н и м а е м а я  д о л ж н о с т ь ;



- с в е д е н и я  о б  а т т е с т а ц и и , п о в ы ш е н и и  к в а л и ф и к а ц и и , п е р е п о д г о т о в к е , о п ы т е  

р а б о т ы , п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п е р е п о д г о т о в к е , у р о в е н ь  о б р а з о в а н и я , о  п о о щ р е н и я х  и  

н а г р а д а х , о б  о т п у с к а х ;

- а в т о б и о г р а ф и ч е с к и е  д а н н ы е , м е с т о  р а б о т ы  и л и  у ч е б ы  ч л е н о в  с е м ь и  

и  р о д с т в е н н и к о в ;

- ф о т о и з о б р а ж е н и е ;

- с в е д е н и я  о  з а р а б о т н о й  п л а т е  р а б о т н и к а ;

- с в е д е н и я  о  с о ц и а л ь н ы х  л ь г о т а х ;

- с о д е р ж а н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  и  д о г о в о р а  н а  п о л у ч е н и е  о б р а з о в а т е л ь н ы х  

у с л у г ;

- л и ч н ы е  д е л а  и  т р у д о в ы е  к н и ж к и  р а б о т н и к о в ;

р е з у л ь т а т ы  м е д и ц и н с к о г о  о б с л е д о в а н и я  н а  п р е д м е т  г о д н о с т и  

к  о с у щ е с т в л е н и ю  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й .

2 .3 . К  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  о б у ч а ю щ и х с я  о т н о с я т с я :

- ф а м и л и я , и м я , о т ч е с т в о  (п р и  н а л и ч и и ) , д а т а  р о ж д е н и я , м е с т о  р о ж д е н и я ;

- а д р е с  м е с т а  ж и т е л ь с т в а ;

- с в е д е н и я  о  м е с т е  о б у ч е н и я ;

- п р о м е ж у т о ч н ы й  и  и т о г о в ы й  р е з у л ь т а т  у с п е в а е м о с т и ;

- с в е д е н и я , с о д е р ж а щ и е с я  в  с в и д е т е л ь с т в е  о  р о ж д е н и и  (н о м е р  з а п и с и  а к т а  о  

р о ж д е н и и , д а т а  г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и  р о ж д е н и я  и  н а и м е н о в а н и е  о р г а н а , 

к о т о р ы й  п р о и з в е л  г о с у д а р с т в е н н у ю  р е г и с т р а ц и ю );

- с в е д е н и я  о б  и н о м  д о к у м е н т е , у д о с т о в е р я ю щ е м  л и ч н о с т ь  (п а с п о р т );

- д а н н ы е  о  р о д и т е л я х  (е ) /з а к о н н ы х (о м ) п р е д с т а в и т е л я х (л е )  (ф а м и л и я , и м я , 

о т ч е с т в о  (п о с л е д н е е  - п р и  н а л и ч и и ) , а д р е с  м е с т а  ж и т е л ь с т в а , с в е д е н и я  о  м е с т е  

р а б о т ы , к о н т а к т н ы е  т е л е ф о н ы , с в е д е н и я  о  д о к у м е н т е , п о д т в е р ж д а ю щ е м  р о д с т в о  

с  р е б е н к о м );

- г р а ж д а н с т в о ,

2 .4 . К  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  с о и с к а т е л я  н а  з а м е щ е н и е  в а к а н т н о й  д о л ж н о с т и  

о т н о с я т с я :

- ф а м и л и я , и м я , о т ч е с т в о , д а т а  р о ж д е н и я , м е с т о  р о ж д е н и я ;

- г р а ж д а н с т в о , з н а н и е  и н о с т р а н н о г о  я з ы к а , с в е д е н и я  о б  о б р а з о в а н и и , 

с в е д е н и я  о  т р у д о в о м  и  о б щ е м  с т а ж е , с о с т о я н и е  в  б р а к е , с о с т а в  с е м ь и ;

- д а н н ы е  п а с п о р т а  и л и  и н о г о  д о к у м е н т ы , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь , 

к о н т а к т н ы е  д а н н ы е ;

- с в е д е н и я  о  в о и н с к о м  у ч е т е ;

а в т о б и о г р а ф и ч е с к и е  д а н н ы е , п р е д ы д у щ е е (и е )  м е с т о (а )  р а б о т ы  

и л и  у ч е б ы ;

р е з у л ь т а т ы  м е д и ц и н с к о г о  о б с л е д о в а н и я  н а  п р е д м е т  г о д н о с т и  

к  о с у щ е с т в л е н и ю  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й .

2 .5 . К о м п л е к с  д о к у м е н т о в , с о п р о в о ж д а ю щ и й  п р о ц е с с  о ф о р м л е н и я  т р у д о в ы х  

о т н о ш е н и й  р а б о т н и к а  в  У ч р е ж д е н и и  п р и  е г о  п р и е м е , п е р е в о д е  

и  у в о л ь н е н и и .

2 .5 .1 . И н ф о р м а ц и я , п р е д с т а в л я е м а я  р а б о т н и к о м  п р и  п о с т у п л е н и и  

н а  р а б о т у  в  У ч р е ж д е н и е , д о л ж н а  и м е т ь  д о к у м е н т а л ь н у ю  ф о р м у . 

П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в с о о т в е т с т в и и  с о  с т . 65  Т р у д о в о г о  к о д е к с а  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  л и ц о , п о с т у п а ю щ е е  н а  р а б о т у , п р е д ъ я в л я е т  р а б о т о д а т е л ю :

- т р у д о в у ю  к н и ж к у , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , к о г д а  т р у д о в о й  д о г о в о р  

з а к л ю ч а е т с я  в п е р в ы е  и л и  р а б о т н и к  п о с т у п а е т  н а  р а б о т у  н а  у с л о в и я х  

с о в м е с т и т е л ь с т в а , л и б о  т р у д о в а я  к н и ж к а  у  р а б о т н и к а  о т с у т с т в у е т  в  с в я зи  

с  е е  у т р а т о й  и л и  п о  д р у г и м  п р и ч и н а м ;



- с т р а х о в о е  с в и д е т е л ь с т в о  г о с у д а р с т в е н н о г о  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я ;

- д о к у м е н т ы  в о и н с к о г о  у ч е т а  - д л я  в о е н н о о б я з а н н ы х  и  л и ц , п о д л е ж а щ и х  

в о и н с к о м у  у ч е т у ;

- д о к у м е н т  о б  о б р а з о в а н и и , о  к в а л и ф и к а ц и и  и л и  н а л и ч и и  с п е ц и а л ь н ы х  

зн а н и й  - п р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у , т р е б у ю щ у ю  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й  и л и  

с п е ц и а л ь н о й  п о д г о т о в к и ;

- с в и д е т е л ь с т в о  о  п р и с в о е н и и  И Н Н  (п р и  е г о  н а л и ч и и  у  р а б о т н и к а ) .

2 .5 .2 , П р и  о ф о р м л е н и и  р а б о т н и к а  в  У ч р е ж д е н и е  р а б о т н и к о м  о т д е л а  к а д р о в  

з а п о л н я е т с я  у н и ф и ц и р о в а н н а я  ф о р м а  Т -2  « Л и ч н а я  к а р т о ч к а  р а б о т н и к а » , в  

к о т о р о й  о т р а ж а ю т с я  с л е д у ю щ и е  а н к е т н ы е  и  б и о г р а ф и ч е с к и е  д а н н ы е  р а б о т н и к а :

- о б щ и е  с в е д е н и я  (Ф .И .О . р а б о т н и к а , д а т а  р о ж д е н и я , м е с т о  р о ж д е н и я , 

гр а ж д а н с т в о , о б р а з о в а н и е , п р о ф е с с и я , с т а ж  р а б о т ы , с о с т о я н и е  в  б р а к е , 

п а с п о р т н ы е  д а н н ы е ) ;

- с в е д е н и я  о  в о и н с к о м  у ч е т е ;

- д а н н ы е  о  п р и е м е  н а  р а б о т у ;

В  д а л ь н е й ш е м  в  л и ч н у ю  к а р т о ч к у  в н о с я т с я :

- с в е д е н и я  о  п е р е в о д а х  н а  д р у г у ю  р а б о т у ;

- с в е д е н и я  о б  а т т е с т а ц и и ;

- с в е д е н и я  о  п о в ы ш е н и и  к в а л и ф и к а ц и и ;

- с в е д е н и я  о  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п е р е п о д г о т о в к е ;

- с в е д е н и я  о  н а г р а д а х  (п о о щ р е н и я х ) ,  п о ч е т н ы х  зв а н и я х ;

- с в е д е н и я  о б  о т п у с к а х ;

- с в е д е н и я  о  с о ц и а л ь н ы х  га р а н т и я х ;

- с в е д е н и я  о  м е с т е  ж и т е л ь с т в а  и  к о н т а к т н ы х  т е л е ф о н а х .

2 .5 .3 . В  о т д е л е  к а д р о в  У ч р е ж д е н и я  с о зд а ю т с я  и  х р а н я т с я  с л е д у ю щ и е  г р у п п ы  

д о к у м е н т о в , с о д е р ж а щ и е  д а н н ы е  о  р а б о т н и к а х  в  е д и н и ч н о м  

и л и  с в о д н о м  в и д е :

2 .5 .3 .1 . Д о к у м е н т ы , с о д е р ж а щ и е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к о в  

(к о м п л е к с ы  д о к у м е н т о в ,  с о п р о в о ж д а ю щ и е  п р о ц е с с  о ф о р м л е н и я  т р у д о в ы х  

о т н о ш е н и й  п р и  п р и е м е  н а  р а б о т у , п е р е в о д е , у в о л ь н е н и и ; к о м п л е к с  м а т е р и а л о в  п о  

а н к е т и р о в а н и ю , т е с т и р о в а н и ю ; п р о в е д е н и ю  с о б е с е д о в а н и й  с  к а н д и д а т о м  н а  

д о л ж н о с т ь ; п о д л и н н и к и  и  к о п и и  п р и к а з о в  п о  л и ч н о м у  с о с т а в у ; л и ч н ы е  д е л а  и  

т р у д о в ы е  к н и ж к и  р а б о т н и к о в ; д е л а , с о д е р ж а щ и е  о с н о в а н и я  к  п р и к а з у  п о  л и ч н о м у  

с о с т а в у ; д е л а , с о д е р ж а щ и е  м а т е р и а л ы  а т т е с т а ц и и  р а б о т н и к о в ;  с л у ж е б н ы х  

р а с с л е д о в а н и й ; с п р а в о ч н о -и н ф о р м а ц и о н н ы й  б а н к  д а н н ы х  п о  п е р с о н а л у  

(к а р т о т е к и , ж у р н а л ы ) ; п о д л и н н и к и  и  к о п и и  о т ч е т н ы х , а н а л и т и ч е с к и х  и  

с п р а в о ч н ы х  м а т е р и а л о в , п е р е д а в а е м ы х  р у к о в о д с т в у  У ч р е ж д е н и я , р у к о в о д и т е л я м  

с т р у к т у р н ы х  п о д р а з д е л е н и й ; к о п и и  о т ч е т о в , н а п р а в л я е м ы х  в  г о с у д а р с т в е н н ы е  

о р г а н ы  с т а т и с т и к и , н а л о г о в ы е  и н с п е к ц и и , в ы ш е с т о я щ и е  о р г а н ы  у п р а в л е н и я  и  

д р у г и е  у ч р е ж д е н и я ) .

2 .6 . К о м п л е к с  д о к у м е н т о в , с о п р о в о ж д а ю щ и й  п р о ц е с с  о ф о р м л е н и я  

о б у ч а ю щ е г о с я  в  У ч р е ж д е н и е  п р и  е го  п р и е м е , п е р е в о д е :

л и ч н о е  д е л о  о б у ч а ю щ е г о с я ;

д о к у м е н т ы , с о д е р ж а щ и е  и н ф о р м а ц и ю  о б  у с п е в а е м о с т и  о б у ч а ю щ е г о с я  

в т е к у щ е м  у ч е б н о м  г о д у  (в ы п и с к а  и з  к л а с с н о г о  ж у р н а л а  (э л е к т р о н н о г о  ж у р н а л а )  

с т е к у щ и м и  о т м е т к а м и  и  р е з у л ь т а т а м и  п р о м е ж у т о ч н о й  а т т е с т а ц и и ) , з а в е р е н н ы е  

п е ч а т ь ю  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и за ц и и  и  п о д п и с ь ю  е е  р у к о в о д и т е л я  

(у п о л н о м о ч е н н о г о  и м  л и ц а ) .



3. Сбор, обработка и защита персональных данных

3 .1 . П о р я д о к  п о л у ч е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

3 .1 .1 . В с е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  У ч р е ж д е н и я  с л е д у е т  п о л у ч а т ь  у  

н е г о  с а м о го . П е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  о б у ч а ю щ и х с я  с л е д у е т  п о л у ч а т ь  у  з а к о н н ы х  

п р е д с т а в и т е л е й  о б у ч а ю щ е г о с я . Е с л и  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е , в о з м о ж н о , п о л у ч и т ь  

т о л ь к о  у  т р е т ь е й  с т о р о н ы , т о  с у б ъ е к т  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  д о л ж е н  б ы т ь  

у в е д о м л е н  о б  э т о м  з а р а н е е  и  о т  н е г о  д о л ж н о  б ы т ь  п о л у ч е н о  с о о т в е т с т в у ю щ е е  

п и с ь м е н н о е  с о г л а с и е . Д о л ж н о с т н о е  л и ц о  в  У ч р е ж д е н и и  д о л ж н о  с о о б щ и т ь  

с у б ъ е к т у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о  ц е л я х , п р е д п о л а г а е м ы х  и с т о ч н и к а х  и  с п о с о б а х  

п о л у ч е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а  т а к ж е  о  х а р а к т е р е  п о д л е ж а щ и х  п о л у ч е н и ю  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и  п о с л е д с т в и я х  о т к а з а  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  д а т ь  

п и с ь м е н н о е  с о г л а с и е  н а  и х  п о л у ч е н и е .

3 .1 .2 . У ч р е ж д е н и е  н е  и м е е т  п р а в а  п о л у ч а т ь  и  о б р а б а т ы в а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  

д а н н ы е  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о б  и х  р а с о в о й , н а ц и о н а л ь н о й  

п р и н а д л е ж н о с т и , п о л и т и ч е с к и х  в з гл я д а х , р е л и г и о з н ы х  и л и  ф и л о с о ф с к и х  

у б е ж д е н и я х , с о с т о я н и и  з д о р о в ь я , ч а с т н о й  ж и зн и . В  с л у ч а я х , н е п о с р е д с т в е н н о  

с в я за н н ы х  с в о п р о с а м и  т р у д о в ы х  о т н о ш е н и й , в  с о о т в е т с т в и и  с о  ст . 2 4  

К о н с т и т у ц и и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  р а б о т о д а т е л ь  в п р а в е  п о л у ч а т ь  и 

о б р а б а т ы в а т ь  д а н н ы е  о  ч а с т н о й  ж и з н и  р а б о т н и к а  т о л ь к о  с  е го  п и с ь м е н н о г о  

с о гл а с и я .

3 .1 .3 . У ч р е ж д е н и е  в п р а в е  о б р а б а т ы в а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  о б у ч а ю щ и х с я  

т о л ь к о  с п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  р о д и т е л е й /з а к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й  о б у ч а ю щ и х с я  

п о  ф о р м е  с о г л а с н о  П р и л о ж е н и ю  1 к  н а с т о я щ е м у  П о л о ж е н и ю .

3 .1 .4 . С о г л а с и е  р о д и т е л я  /  з а к о н н о г о  п р е д с т а в и т е л я  о б у ч а ю щ е г о с я  

н е  т р е б у е т с я  в  с л е д у ю щ и х  с л у ч а я х :

1) о б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о с у щ е с т в л я е т с я  д л я  с т а т и с т и ч е с к и х  и л и  

и н ы х  н а у ч н ы х  ц е л е й  п р и  у с л о в и и  о б я з а т е л ь н о г о  о б е з л и ч и в а н и я  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х ;

2 )  о б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  н е о б х о д и м а  д л я  з а щ и т ы  ж и з н и , з д о р о в ь я  

и л и  и н ы х  ж и з н е н н о  в а ж н ы х  и н т е р е с о в  о б у ч а ю щ е г о с я , е с л и  п о л у ч е н и е  е го  

с о г л а с и я  н е в о зм о ж н о .

3 .2 . П о р я д о к  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

3 .2 .1 . С у б ъ е к т  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  п р е д о с т а в л я е т  У ч р е ж д е н и ю  

д о с т о в е р н ы е  с в е д е н и я . Д о с т о в е р н о с т ь  с в е д е н и й  п р о в е р я е т с я  п у т е м  с в е р к и  

п р е д о с т а в л е н н ы х  д а н н ы х  с и м е ю щ и м и с я  д о к у м е н т а м и .

3 .2 .2 . В  с о о т в е т с т в и и  с  гл . 14 Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  

в  ц е л я х  о б е с п е ч е н и я  п р а в  и  с в о б о д  ч е л о в е к а  и  г р а ж д а н и н а  У ч р е ж д е н и е  п р и  

о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а  д о л ж н о  с о б л ю д а т ь  с л е д у ю щ и е  о б щ и е  

т р е б о в а н и я :

3 .2 .2 .1 . О б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  

и с к л ю ч и т е л ь н о  в  ц е л я х  о б е с п е ч е н и я  с о б л ю д е н и я  з а к о н о в  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  

п р а в о в ы х  а к т о в , с о д е й с т в и я  р а б о т н и к а м  в  т р у д о у с т р о й с т в е ,  о б у ч е н и и  и  

п р о д в и ж е н и и  п о  с л у ж б е , о б е с п е ч е н и я  л и ч н о й  б е з о п а с н о с т и  р а б о т н и к о в  и  

о б у ч а ю щ и х с я , к о н т р о л я  к о л и ч е с т в а  и  к а ч е с т в а  в ы п о л н я е м о й  р а б о т ы  и  

о б е с п е ч е н и я  с о х р а н н о с т и  и м у щ е с т в а  У ч р е ж д е н и я .

3 .2 .2 .2 . П р и  о п р е д е л е н и и  о б ъ е м а  и  с о д е р ж а н и я , о б р а б а т ы в а е м ы х  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а  р а б о т о д а т е л ь  д о л ж е н  р у к о в о д с т в о в а т ь с я  

К о н с т и т у ц и е й  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й



Ф е д е р а ц и и , р а с п о р я д и т е л ь н ы м и  д о к у м е н т а м и  в  с ф е р е  о б р а з о в а н и я  и  и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и .

3 .2 .3 .У ч р е ж д е н и е  п р и  о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с у б ъ е к т о в  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  д о л ж н о  с о б л ю д а т ь  с л е д у ю щ и е  о б щ и е  т р е б о в а н и я :

3 .2 .3 .1 . П р и  п р и н я т и и  р е ш е н и й , з а т р а г и в а ю щ и х  и н т е р е с ы  с у б ъ е к т а  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х . У ч р е ж д е н и е  н е  и м е е т  п р а в а  о с н о в ы в а т ь с я  

н а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , п о л у ч е н н ы х  

и с к л ю ч и т е л ь н о  в  р е з у л ь т а т е  и х  а в т о м а т и з и р о в а н н о й  о б р а б о т к и  и л и  э л е к т р о н н о го  

п о л у ч е н и я .

3 .2 .3 .2 . З а щ и т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

о т  н е п р а в о м е р н о г о  и х  и с п о л ь з о в а н и я  и л и  у т р а т ы  о б е с п е ч и в а е т с я  У ч р е ж д е н и е м  з а  

с ч е т  е го  с р е д с т в  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м .

3 .2 .3 .3 . С у б ъ е к т  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  д о л ж е н  б ы т ь  о з н а к о м л е н  п о д  р о с п и с ь  

с д о к у м е н т а м и  У ч р е ж д е н и я , у с т а н а в л и в а ю щ и м и  п о р я д о к  о б р а б о т к и  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а  т а к ж е  о б  и х  п р а в а х  

и  о б я з а н н о с т я х  в э т о й  о б л а с т и .

3 .2 .3 .4 . В о  в с е х  с л у ч а я х  о т к а з  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о т  с в о и х  п р а в  

н а  с о х р а н е н и е  и  з а щ и т у  т а й н ы  н е д е й с т в и т е л е н .

3 .3 . О т в е т с т в е н н ы м  з а  о р г а н и за ц и ю  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

в  У ч р е ж д е н и и  я в л я е т с я  с е к р е т а р ь  (д а л е е  -  О т в е т с т в е н н ы й  з а  о р г а н и за ц и ю  

о б р а б о т к и ) , к о т о р ы й  о б я за н :

-  о с у щ е с т в л я т ь  в н у т р е н н и й  к о н т р о л ь  з а  с о б л ю д е н и е м  У ч р е ж д е н и е м  

и  е го  р а б о т н и к а м и  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х , в  т о м  ч и с л е  т р е б о в а н и й  к  за щ и т е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

-  д о в о д и т ь  д о  с в е д е н и я  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я  п о л о ж е н и я  з а к о н о д а т е л ь с т в а  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , л о к а л ь н ы х  а к т о в  п о  в о п р о с а м  

о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , т р е б о в а н и й  к  з а щ и т е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

-  о р г а н и з о в ы в а т ь  п р и е м  и  о б р а б о т к у  о б р а щ е н и й  и  з а п р о с о в  с у б ъ е к т о в  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и л и  и х  п р е д с т а в и т е л е й  и  (и л и )  о с у щ е с т в л я т ь  к о н т р о л ь  

з а  п р и е м о м  и  о б р а б о т к о й  т а к и х  о б р а щ е н и й  и  з а п р о с о в .

3 .4 . П е р е ч е н ь  л и ц , д о п у щ е н н ы х  к  о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

о б у ч а ю щ и х с я  У ч р е ж д е н и я  и  и х  р о д и т е л е й /з а к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й  о п р е д е л е н  в  

П р и л о ж е н и и  2  к  н а с т о я щ е м у  П о л о ж е н и ю .

3 .5 . П е р е ч е н ь  л и ц , д о п у щ е н н ы х  к  о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я , а  т а к ж е  с о и с к а т е л е й  и  у в о л е н н ы х  р а б о т н и к о в  о п р е д е л е н  

в  П р и л о ж е н и и  3 к  н а с т о я щ е м у  П о л о ж е н и ю .

4. Распространение, предоставление и хранение персональных данных

4 .1 . П р и  о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с о б л ю д а ю т с я  с л е д у ю щ и е  

т р е б о в а н и я :

4 .1 .1 . Н е  с о о б щ а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

т р е т ь е й  с т о р о н е  б е з  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , за  

и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , к о г д а  э т о  н е о б х о д и м о  в  ц е л я х  п р е д у п р е ж д е н и я  у г р о з ы  

ж и з н и  и  з д о р о в ь ю  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а  т а к ж е  в  с л у ч а я х , 

у с т а н о в л е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м .

4 .1 .2 . Н е  с о о б щ а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в 

к о м м е р ч е с к и х  ц е л я х  б е з  е г о  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я .

4 .1 .3 . П р е д у п р е ж д а т ь  л и ц , п о л у ч и в ш и х  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  с у б ъ е к т а  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , о  т о м , ч т о  э т и  д а н н ы е  м о г у т  б ы т ь  и с п о л ь з о в а н ы  л и ш ь



в ц е л я х , д л я  к о т о р ы х  о н и  с о о б щ е н ы , и  т р е б о в а т ь  о т  э т и х  л и ц  п о д т в е р ж д е н и я  т о г о , 

ч т о  э т о  п р а в и л о  с о б л ю д е н о .

Д а н н о е  П о л о ж е н и е  н е  р а с п р о с т р а н я е т с я  н а  о б м е н  п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и  

с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м и  

за к о н а м и .

4 .1 .4 . О с у щ е с т в л я т ь  п р е д о с т а в л е н и е  (р а с к р ы т и е )  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  п р е д е л а х  У ч р е ж д е н и я  в  с о о т в е т с т в и и  

с н а с т о я щ и м  П о л о ж е н и е м .

4 .1 .5 . Р а з р е ш а т ь  д о с т у п  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х  т о л ь к о  л и ц а м , у к а з а н н ы м  П р и л о ж е н и и  2 и  П р и л о ж е н и и  3 к  н а с т о я щ е м у  

П о л о ж е н и ю . Д о п у щ е н н ы е  к  о б р а б о т к е  л и ц а  д о л ж н ы  и м е т ь  п р а в о  п о л у ч а т ь  т о л ь к о  

т е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , к о т о р ы е  н е о б х о д и м ы  

д л я  в ы п о л н е н и я  к о н к р е т н о й  ф у н к ц и и .

4 .1 .6 . Н е  з а п р а ш и в а т ь  и н ф о р м а ц и ю  о  с о с т о я н и и  з д о р о в ь я  р а б о т н и к а , 

з а  и с к л ю ч е н и е м  т е х  с в е д е н и й , к о т о р ы е  о т н о с я т с я  к  в о п р о с у  о  в о з м о ж н о с т и  

в ы п о л н е н и я  р а б о т н и к о м  т р у д о в о й  ф у н к ц и и .

4 .1 .7 . П р е д о с т а в л я т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  п р е д с т а в и т е л я м  

р а б о т н и к о в  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и , и  о г р а н и ч и в а т ь  э т у  и н ф о р м а ц и ю  т о л ь к о  т е м и  п е р с о н а л ь н ы м и  

д а н н ы м и  р а б о т н и к а , к о т о р ы е  н е о б х о д и м ы  д л я  в ы п о л н е н и я  у к а з а н н ы м и  

п р е д с т а в и т е л я м и  и х  ф у н к ц и и .

4 .2 . Х р а н е н и е  и  и с п о л ь з о в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с у б ъ е к т о в  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х :

4 .2 .1 . П е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о б р а б а т ы в а ю т с я  

и  х р а н я т с я  в  п р и е м н о й  (м е с т о  р а б о т ы  с е к р е т а р я ) , в  а р х и в е  У ч р е ж д е н и я .

4 .2 .2 . П е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  м о г у т  б ы т ь  

п о л у ч е н ы , п р о х о д и т ь  д а л ь н е й ш у ю  о б р а б о т к у  и  п е р е д а в а т ь с я  н а  х р а н е н и е  

к а к  н а  б у м а ж н ы х  н о с и т е л я х , т а к  и  в  э л е к т р о н н о м  в и д е .

4 .3 . П р и  о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  р а з л и ч н ы х  ц е л я х , о п р е д е л е н н ы х  

н а с т о я щ и м  П о л о ж е н и е м , У ч р е ж д е н и е  о б е с п е ч и в а е т  р а з д е л ь н о е  х р а н е н и е  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  н а  р а з н ы х  м а т е р и а л ь н ы х  н о с и т е л я х .

4 .3 .1 . П р и  н е с о в м е с т и м о с т и  ц е л е й  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , 

з а ф и к с и р о в а н н ы х  н а  о д н о м  м а т е р и а л ь н о м  н о с и т е л е , е с л и  м а т е р и а л ь н ы й  н о с и т е л ь  

н е  п о з в о л я е т  о с у щ е с т в л я т ь  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о т д е л ь н о  о т  д р у г и х  

з а ф и к с и р о в а н н ы х  н а  т о м  ж е  н о с и т е л е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х . У ч р е ж д е н и е м  

п р и м е н я ю т с я  м е р ы  п о  о б е с п е ч е н и ю  р а з д е л ь н о й  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , 

в  ч а с т н о с т и :

а ) п р и  и с п о л ь з о в а н и и  и л и  р а с п р о с т р а н е н и и  о п р е д е л е н н ы х  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х  о т д е л ь н о  о т  н а х о д я щ и х с я  н а  т о м  ж е  м а т е р и а л ь н о м  н о с и т е л е  д р у г и х  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о с у щ е с т в л я е т с я  к о п и р о в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , 

п о д л е ж а щ и х  р а с п р о с т р а н е н и ю  и л и  и с п о л ь з о в а н и ю , с п о с о б о м , и с к л ю ч а ю щ и м  

о д н о в р е м е н н о е  к о п и р о в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , н е  п о д л е ж а щ и х  

р а с п р о с т р а н е н и ю  и  и с п о л ь з о в а н и ю , и  и с п о л ь з у е т с я  (р а с п р о с т р а н я е т с я )  к о п и я  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

б ) п р и  у н и ч т о ж е н и и  и л и  б л о к и р о в а н и и  ч а с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

у н и ч т о ж а е т с я  и л и  б л о к и р у е т с я  м а т е р и а л ь н ы й  н о с и т е л ь  с  п р е д в а р и т е л ь н ы м  

к о п и р о в а н и е м  с в е д е н и й , н е  п о д л е ж а щ и х  у н и ч т о ж е н и ю  и л и  б л о к и р о в а н и ю , 

с п о с о б о м , и с к л ю ч а ю щ и м  о д н о в р е м е н н о е  к о п и р о в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , 

п о д л е ж а щ и х  у н и ч т о ж е н и ю  и л и  б л о к и р о в а н и ю .



4 .3 .2 . У ч р е ж д е н и е  у н и ч т о ж а е т  и л и  о б е з л и ч и в а е т  ч а с т ь  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х , е с л и  э т о  д о п у с к а е т с я  м а т е р и а л ь н ы м  н о с и т е л е м , с п о с о б о м , и с к л ю ч а ю щ и м  

д а л ь н е й ш у ю  о б р а б о т к у  э т и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с  с о х р а н е н и е м  в о з м о ж н о с т и  

о б р а б о т к и  и н ы х  д а н н ы х , з а ф и к с и р о в а н н ы х  н а  м а т е р и а л ь н о м  н о с и т е л е  (у д а л е н и е , 

в ы м а р ы в а н и е ) .

4 .6 .Р а з д е л ь н а я  о б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , з а ф и к с и р о в а н н ы х  н а  о д н о м  

м а т е р и а л ь н о м  н о с и т е л е , и  и н ф о р м а ц и и , н е  я в л я ю щ е й с я  п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и , 

о с у щ е с т в л я е т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с  п . 4 .3 . н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и я .

4 .7 . У т о ч н е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  п р и  о с у щ е с т в л е н и и  и х  о б р а б о т к и  

б е з  и с п о л ь з о в а н и я  с р е д с т в  а в т о м а т и за ц и и  п р о и з в о д и т с я  п у т е м  о б н о в л е н и я  

и л и  и з м е н е н и я  д а н н ы х  н а  м а т е р и а л ь н о м  н о с и т е л е , а  е с л и  э т о  н е  д о п у с к а е т с я  

т е х н и ч е с к и м и  о с о б е н н о с т я м и  м а т е р и а л ь н о г о  н о с и т е л я , - п у т е м  ф и к с а ц и и  н а  т о м  

ж е  м а т е р и а л ь н о м  н о с и т е л е  с в е д е н и й  о  в н о с и м ы х  в  н и х  и з м е н е н и я х  л и б о  п у т е м  

и з г о т о в л е н и я  н о в о г о  м а т е р и а л ь н о г о  н о с и т е л я  с у т о ч н е н н ы м и  п е р с о н а л ь н ы м и  

д а н н ы м и .

4 .8 . К о н т р о л ь  з а  х р а н е н и е м  и  и с п о л ь з о в а н и е м  м а т е р и а л ь н ы х  н о с и т е л е й  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , н е  д о п у с к а ю щ и й  н е с а н к ц и о н и р о в а н н о е  и с п о л ь з о в а н и е , 

у т о ч н е н и е , р а с п р о с т р а н е н и е  и  у н и ч т о ж е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , н а х о д я щ и х с я  

н а  э т и х  н о с и т е л я х , о с у щ е с т в л я е т  с е к р е т а р ь .

4 .9 . С р о к  х р а н е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , в н е с е н н ы х  в  и н ф о р м а ц и о н н ы е  

с и с т е м ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  У ч р е ж д е н и я , у к а з а н н ы е  в  п у н к т е  5.1 н а с т о я щ е г о  

П о л о ж е н и я , д о л ж е н  с о о т в е т с т в о в а т ь  с р о к у  х р а н е н и я  б у м а ж н ы х  о р и г и н а л о в .

4 .1 0 . Л и ц а , о с у щ е с т в л я ю щ и е  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

б е з  и с п о л ь з о в а н и я  с р е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и  (в  т о м  ч и с л е  р а б о т н и к и  У ч р е ж д е н и я  

и л и  л и ц а , о с у щ е с т в л я ю щ и е  т а к у ю  о б р а б о т к у  п о  д о г о в о р у  с У ч р е ж д е н и е м ),  

д о л ж н ы  б ы т ь  п р о и н ф о р м и р о в а н ы  о  ф а к т е  о б р а б о т к и  и м и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , 

о б р а б о т к а  к о т о р ы х  о с у щ е с т в л я е т с я  У ч р е ж д е н и е м  б е з  и с п о л ь з о в а н и я  с р е д с т в  

а в т о м а т и за ц и и , к а т е г о р и я х  о б р а б а т ы в а е м ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а  т а к ж е  о б  

о с о б е н н о с т я х  и  п р а в и л а х  о с у щ е с т в л е н и я  т а к о й  о б р а б о т к и , у с т а н о в л е н н ы х  

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  ф е д е р а л ь н ы х  о р г а н о в  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и , 

о р г а н о в  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и  с у б ъ е к т о в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

4 .1 1 . П р и  в е д е н и и  ж у р н а л о в  (р е е с т р о в , к н и г ) , с о д е р ж а щ и х  п е р с о н а л ь н ы е  

д а н н ы е , н е о б х о д и м ы е  д л я  о д н о к р а т н о г о  п р о п у с к а  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

н а  т е р р и т о р и ю  У ч р е ж д е н и я  и л и  в  и н ы х  а н а л о г и ч н ы х  ц е л я х , д о л ж н ы  с о б л ю д а т ь с я  

с л е д у ю щ и е  у с л о в и я :

4 .1 1 .1 . н е о б х о д и м о с т ь  в е д е н и я  т а к о г о  ж у р н а л а  (р е е с т р а , к н и г и )  д о л ж н а  б ы т ь  

п р е д у с м о т р е н а  л о к а л ь н ы м  а к т о м  У ч р е ж д е н и я , с о д е р ж а щ и м  с в е д е н и я  

о  ц е л и  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , о с у щ е с т в л я е м о й  б е з  и с п о л ь зо в а н и я  

с р е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и , с п о с о б ы  ф и к с а ц и и  и  с о с т а в  и н ф о р м а ц и и , з а п р а ш и в а е м о й  

у  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , п е р е ч е н ь  л и ц  (п о и м е н н о  и л и  п о  д о л ж н о с т я м ) , 

и м е ю щ и х  д о с т у п  к  м а т е р и а л ь н ы м  н о с и т е л я м  и  о т в е т с т в е н н ы х  з а  в е д е н и е  и  

с о х р а н н о с т ь  ж у р н а л а  (р е е с т р а , к н и г и ) , с р о к и  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а  

т а к ж е  с в е д е н и я  о  п о р я д к е  п р о п у с к а  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  н а  

т е р р и т о р и ю  У ч р е ж д е н и я , б е з  п о д т в е р ж д е н и я  п о д л и н н о с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , 

с о о б щ е н н ы х  с у б ъ е к т о м  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

4 .1 1 .2 . к о п и р о в а н и е  с о д е р ж а щ е й с я  в  т а к и х  ж у р н а л а х  (р е е с т р а х , к н и г а х )  

и н ф о р м а ц и и  н е  д о п у с к а е т с я .

4 .1 1 .3 . п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  к а ж д о г о  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  м о г у т  

з а н о с и т ь с я  в  т а к о й  ж у р н а л  (к н и г у , р е е с т р )  н е  б о л е е  о д н о г о  р а з а  в  к а ж д о м  с л у ч а е



п р о п у с к а  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  н а  т е р р и т о р и ю  У ч р е ж д е н и я  и л и  в  и н ы х  

а н а л о г и ч н ы х  ц е л я х ,

4 .1 2 . Н а  с а й т е  У ч р е ж д е н и я  в  с о о т в е т с т в и и  с П р и к а з о м  Р о с о б р н а д з о р а  

о т  2 9 .0 5 .2 0 1 4  г. N  7 8 5  « О б  у т в е р ж д е н и и  т р е б о в а н и й  к  с т р у к т у р е  о ф и ц и а л ь н о г о  

с а й т а  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  в  и н ф о р м а ц и о н н о -т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  

с е т и  « И н т е р н е т »  и  ф о р м а т у  п р е д с т а в л е н и я  н а  н е м  и н ф о р м а ц и и »  п у б л и к у е т с я  

(р а с п р о с т р а н я е т с я )  с л е д у ю щ а я  и н ф о р м а ц и я :

а ) о  р у к о в о д и т е л е  У ч р е ж д е н и я , е го  з а м е с т и т е л я х , д о л ж н о с т ь  р у к о в о д и т е л я , 

е го  з а м е с т и т е л е й , к о н т а к т н ы е  т е л е ф о н ы , а д р е с а  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы .

б ) о  п е р с о н а л ь н о м  с о с т а в е  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  с  у к а з а н и е м  у р о в н я  

о б р а з о в а н и я , к в а л и ф и к а ц и и  и  о п ы т а  р а б о т ы , в  т о м  ч и с л е  ф а м и л и ю , и м я , о т ч е с т в о  

(п р и  н а л и ч и и )  р а б о т н и к а , з а н и м а е м у ю  д о л ж н о с т ь  (д о л ж н о с т и ) , п р е п о д а в а е м ы е  

д и с ц и п л и н ы , у ч е н у ю  с т е п е н ь  (п р и  н а л и ч и и ) , у ч е н о е  з в а н и е  (п р и  н а л и ч и и ) , 

н а и м е н о в а н и е  н а п р а в л е н и я  п о д г о т о в к и  и  (и л и )  с п е ц и а л ь н о с т и , д а н н ы е  о 

п о в ы ш е н и и  к в а л и ф и к а ц и и  и  (и л и )  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п е р е п о д г о т о в к е  (п р и  

н а л и ч и и ) , о б щ и й  с т а ж  р а б о т ы , с т а ж  р а б о т ы  п о  с п е ц и а л ь н о с т и .

5. Порядок обработки персональных данных субъектов персональных 

данных в информационных системах

5. О б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  У ч р е ж д е н и и  о с у щ е с т в л я е т с я :

5 .1 . В  к р а е в о й  а в т о м а т и з и р о в а н н о й  и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м е  э л е к т р о н н ы х  

д н е в н и к о в  и  ж у р н а л о в  и  р е г и о н а л ь н о м  с е г м е н т е  е д и н о й  ф е д е р а л ь н о й  

м е ж в е д о м с т в е н н о й  с и с т е м ы  у ч е т а  к о н т и н г е н т а  о б у ч а ю щ и х с я  п о  о с н о в н ы м  

о б р а з о в а т е л ь н ы м  п р о г р а м м а м  и  д о п о л н и т е л ь н ы м  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н ы м  

п р о г р а м м а м  (д а л е е  -  и н ф о р м а ц и о н н ы е  с и с т е м ы ) .

5 .2 . И н ф о р м а ц и о н н ы е  с и с т е м ы  с о д е р ж а т  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к о в , 

о б у ч а ю щ и х с я  и  и х  р о д и т е л е й /з а к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й  в  ц е л я х  п о л у ч е н и я  

о б р а з о в а н и я , и  в к л ю ч а е т :

5 .2 .1 . В  к р а е в о й  а в т о м а т и з и р о в а н н о й  и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м е  э л е к т р о н н ы х  

д н е в н и к о в  и  ж у р н а л о в  - п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к о в :

ф а м и л и я , и м я  и  о т ч е с т в о  (п р и  н а л и ч и и )  (ф о т о  п р и  н а л и ч и и ) ; 

д а т а  р о ж д е н и я ;

а д р е с  р е г и с т р а ц и и  п о  м е с т у  ж и т е л ь с т в а  (п о  м е с т у  п р е б ы в а н и я ) ;

к о н т а к т н ы е  т е л е ф о н ы ;

м е с т о  р а б о т ы , з а н и м а е м а я  д о л ж н о с т ь .

5 .2 .2 . В  р е г и о н а л ь н о м  с е гм е н т е  е д и н о й  ф е д е р а л ь н о й  м е ж в е д о м с т в е н н о й  

с и с т е м ы  у ч е т а  к о н т и н г е н т а  о б у ч а ю щ и х с я  п о  о с н о в н ы м  о б р а з о в а т е л ь н ы м  

п р о г р а м м а м  и  д о п о л н и т е л ь н ы м  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н ы м  п р о г р а м м а м  

п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  о б у ч а ю щ и х с я  и  и х  р о д и т е л е й /з а к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й :

ф а м и л и я , и м я  и  о т ч е с т в о  (п р и  н а л и ч и и )  о б у ч а ю щ е г о с я  (ф о т о  п р и  н а л и ч и и ) ;

п о л  о б у ч а ю щ е г о с я ;

м е с т о  р о ж д е н и я  о б у ч а ю щ е г о с я ;

д а т а  р о ж д е н и я  о б у ч а ю щ е г о с я ;

н о м е р  з а п и с и  а к т а  о  р о ж д е н и и  о б у ч а ю щ е г о с я ;

д а т а  г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и  р о ж д е н и я  и  н а и м е н о в а н и е  о р г а н а , 

к о т о р ы й  п р о и з в е л  г о с у д а р с т в е н н у ю  р е г и с т р а ц и ю  р о ж д е н и я ; 

гр а ж д а н с т в о ;

с е р и я  и  н о м е р  п а с п о р т а  о б у ч а ю щ е г о с я  (п о с л е  е г о  п о л у ч е н и я )  и л и  р е к в и з и т ы  

и н о го  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь ;



а д р е с  р е г и с т р а ц и и  о б у ч а ю щ е г о с я  п о  м е с т у  ж и т е л ь с т в а  (п о  м е с т у  

п р е б ы в а н и я );

с т р а х о в о й  н о м е р  и н д и в и д у а л ь н о г о  л и ц е в о г о  с ч е т а  о б у ч а ю щ е г о с я ;

с в е д е н и я  о  р о д и т е л я х  и л и  з а к о н н о м  п р е д с т а в и т е л е  о б у ч а ю щ е г о с я  (ф а м и л и я , 

и м я , о т ч е с т в о  (п р и  н а л и ч и и ) , гр а ж д а н с т в о , а д р е с  р е г и с т р а ц и и , а д р е с  р е г и с т р а ц и и  

п о  м е с т у  ж и т е л ь с т в а  (п о  м е с т у  п р е б ы в а н и я ) ,  с е р и я  и  н о м е р  п а с п о р т а  и л и  

р е к в и з и т ы  и н о г о  о с н о в н о г о  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь , с т р а х о в о й  

н о м е р  и н д и в и д у а л ь н о г о  л и ц е в о г о  с ч е т а , ф о т о  п р и  н а л и ч и и ) .

5 .2 .3 . В  к р а е в о й  а в т о м а т и з и р о в а н н о й  и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м е  э л е к т р о н н ы х  

д н е в н и к о в  и  ж у р н а л о в :

ф а м и л и я , и м я  и  о т ч е с т в о  (п р и  н а л и ч и и ) о б у ч а ю щ е г о с я  (ф о т о  п р и  н а л и ч и и ) ;

п о л  о б у ч а ю щ е г о с я ;

д а т а  р о ж д е н и я  о б у ч а ю щ е г о с я ;

а д р е с  р е г и с т р а ц и и  о б у ч а ю щ е г о с я  п о  м е с т у  ж и т е л ь с т в а  (п о  м е с т у  

п р е б ы в а н и я );

к о н т а к т н ы е  т е л е ф о н ы ;

с в е д е н и я  о б  у ч е б н о м  п р о ц е с с е  и  з а н я т о с т и  о б у ч а ю щ е г о с я  (р е зу л ь т а т ы  

т е к у щ е го  к о н т р о л я  у с п е в а е м о с т и , п р о м е ж у т о ч н о й  и  и т о г о в о й  а т т е с т а ц и и , д а н н ы е  

о  п о с е щ а е м о с т и  у р о к о в , п р и ч и н ы  о т с у т с т в и я ,  с о д е р ж а н и е  д о м а ш н и х  за д а н и й ) ;

с в е д е н и я  о  р о д и т е л я х  и л и  з а к о н н о м  п р е д с т а в и т е л е  о б у ч а ю щ е г о с я  (ф а м и л и я , 

и м я , о т ч е с т в о  (п р и  н а л и ч и и ) , гр а ж д а н с т в о , а д р е с  р е г и с т р а ц и и , а д р е с  р е г и с т р а ц и и  

п о  м е с т у  ж и т е л ь с т в а  (п о  м е с т у  п р е б ы в а н и я ) , с е р и я  и  н о м е р  п а с п о р т а  и л и  

р е к в и з и т ы  и н о г о  о с н о в н о г о  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о с т ь , с т р а х о в о й  

н о м е р  и н д и в и д у а л ь н о г о  л и ц е в о г о  с ч е т а , ф о т о  п р и  н а л и ч и и ) .

5 .3 . О б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м а х  

о с у щ е с т в л я е т с я  п р и  н а л и ч и и  с о о т в е т с т в у ю щ е й  и н ф о р м а ц и и .

5 .4 . Д о с т у п  к  п р о г р а м м е  и м е ю т  а д м и н и с т р а ц и я  У ч р е ж д е н и я , р а б о т н и к и  

(п е д а г о г и ) , о б у ч а ю щ и е с я  и  и х  р о д и т е л и /з а к о н н ы е  п р е д с т а в и т е л и . П р а в а  д о с т у п а  к  

п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а з г р а н и ч е н ы  м е ж д у  р а з л и ч н ы м и  к а т е г о р и я м и  

п о л ь з о в а т е л е й . В х о д  в  с и с т е м у  о с у щ е с т в л я е т с я  т о л ь к о  п р и  в в е д е н и и  л и ч н о г о  

п а р о л я  п о л ь з о в а т е л я  ч е р е з  п о р т а л  г о с у с л у г  h t tp s : / /w w w .g o s u s lu g i .ru / .

6. Доступ к персональным данным

6 .1 . П р а в о  д о с т у п а  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о т н и к о в  и м е ю т :

- д и р е к т о р  У ч р е ж д е н и я ;

- г л а в н ы й  б у х г а л т е р ;

- с е к р е т ар ь .

6 .2 . П р а в о  д о с т у п а  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  о б у ч а ю щ и х с я  и м е ю т :

- д и р е к т о р  У ч р е ж д е н и я ;

- з а м е с т и т е л и  д и р е к т о р а ;

- с е к р е т а р ь ;

- к л а с с н ы е  р у к о в о д и т е л и ;

- ф е л ь д ш е р  ш к о л ы .

6 .3 . С у б ъ е к т  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и м е е т  п р а в о :

6 .3 .1 . П о л у ч а т ь  д о с т у п  к  с в о и м  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  и  о з н а к о м л е н и е  

с н и м и , в к л ю ч а я  п р а в о  н а  б е з в о з м е з д н о е  п о л у ч е н и е  к о п и й  л ю б о й  за п и с и , 

с о д е р ж а щ е й  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е , п р и  э т о м  п р а в о  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х  н а  д о с т у п  к  е го  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  м о ж е т  б ы т ь  о г р а н и ч е н о  

в  с о о т в е т с т в и и  с  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и , в  т о м  ч и с л е  е с л и  д о с т у п  с у б ъ е к т а



п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  к  е г о  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  н а р у ш а е т  п р а в а  и  з а к о н н ы е  

и н т е р е с ы  т р е т ь и х  л и ц .

6 .3 .2 . Т р е б о в а т ь  о т  У ч р е ж д е н и я  у т о ч н е н и я , и с к л ю ч е н и я  и л и  и с п р а в л е н и я  

н е п о л н ы х , н е в е р н ы х , у с т а р е в ш и х , н е д о с т о в е р н ы х , н е з а к о н н о  п о л у ч е н н ы х  и л и  н е  

я в л я ю щ и х  н е о б х о д и м ы м и  д л я  У ч р е ж д е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

6 .3 .3 . П о л у ч а т ь  о т  У ч р е ж д е н и я :

- с в е д е н и я  о  л и ц а х , к о т о р ы е  и м е ю т  д о с т у п  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  и л и  

к о т о р ы м  м о ж е т  б ы т ь  п р е д о с т а в л е н  т а к о й  д о с т у п ;

- п е р е ч е н ь  о б р а б а т ы в а е м ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и  и с т о ч н и к  и х  п о л у ч е н и я ;

- с р о к и  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , в  т о м  ч и с л е  с р о к и  и х  х р а н е н и я ;

- с в е д е н и я  о  т о м , к а к и е  ю р и д и ч е с к и е  п о с л е д с т в и я  д л я  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х  м о ж е т  п о в л е ч ь  з а  с о б о й  о б р а б о т к а  е г о  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

6 .3 .3 . Т р е б о в а т ь  и з в е щ е н и я  У ч р е ж д е н и е м  в с е х  л и ц , к о т о р ы м  р а н е е  б ы л и  

с о о б щ е н ы  н е в е р н ы е  и л и  н е п о л н ы е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е , о б о  в с е х  

п р о и з в е д е н н ы х  в  н и х  и с к л ю ч е н и я х , и с п р а в л е н и я х  и л и  д о п о л н е н и я х .

О б ж а л о в а т ь  в  у п о л н о м о ч е н н ы й  о р га н  п о  з а щ и т е  п р а в  с у б ъ е к т о в  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и л и  в  с у д е б н о м  п о р я д к е  н е п р а в о м е р н ы е  д е й с т в и я  и л и  

б е з д е й с т в и я  У ч р е ж д е н и я  п р и  о б р а б о т к е  и  за щ и т е  е го  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

6 .4 . С у б ъ е к т ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  н е  д о л ж н ы  о т к а з ы в а т ь с я  

о т  с в о и х  п р а в  н а  с о х р а н е н и е  и  з а щ и т у  та й н ы .

7. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку 

и защиту персональных данных

7 .1 . Р а б о т н и к и  У ч р е ж д е н и я , в и н о в н ы е  в  н а р у ш е н и и  н о р м , р е г у л и р у ю щ и х  

п о л у ч е н и е , о б р а б о т к у  и  з а щ и т у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х , н е с у т  д и с ц и п л и н а р н у ю  а д м и н и с т р а т и в н у ю , г р а ж д а н с к о -п р а в о в у ю  

и л и  у г о л о в н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  в  с о о т в е т с т в и и  с ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и .

7 .2 . Д и р е к т о р  У ч р е ж д е н и я  з а  н а р у ш е н и е  н о р м , р е г у л и р у ю щ и х  п о л у ч е н и е , 

о б р а б о т к у  и  з а щ и т у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , н е с е т  

а д м и н и с т р а т и в н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  с о г л а с н о  ст . 5 .2 7  и  5 .3 9  К о д е к с а  о б  

а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р а в о н а р у ш е н и я х  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , а  т а к ж е  в о з м е щ а е т  

с у б ъ е к т у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  у щ е р б , п р и ч и н е н н ы й  н е п р а в о м е р н ы м  

и с п о л ь зо в а н и е м  и н ф о р м а ц и и , с о д е р ж а щ е й  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е .



П р и л о ж е н и е  1 

к  П о л о ж е н и ю  о б  о б р а б о т к е  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  М Б О У  С О Ш  

№8

СОГЛАСИЕ РОДИТЕЛЯ/ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ 

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО

(в  с о о т в е т с т в и и  с  у с л о в и я м и  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  о т  2 7 .0 7 .2 0 0 6  г. №  1 5 2 -Ф З  « О  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х » )

Я ,

(ФИО родителя или законного представителя)

п а с п о р т _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ , в ь щ а н

(серия, номер, когда и кем выдан: 

в случае опекунства указать реквизиты документа, на основании которого осуществляется опека или попечительство)

я в л я я с ь  з а к о н н ы м  п р е д с т а в и т е л е м  н е с о в е р ш е н н о л е т н е г о

з а р е г и с т р и р о в а н н о г о  п о  а д р е с у : 

д а ю  с в о е  с о г л а с и е  в __________

(ФИО ребенка)

п р и х о д я щ е г о с я  м н е
(сын, дочь и т.д.)

(наименование образовательной организации, адрес) 

н а  о б р а б о т к у  с л е д у ю щ и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х :

м о е г о  н е с о в е р ш е н н о л е т н е г о  р е б е н к а  -  ф а м и л и я , и м я , о т ч е с т в о  (п о с л е д н е е  

п р и  н а л и ч и и ),  д а т а  р о ж д е н и я , м е с т о  р о ж д е н и я , а д р е с  м е с т а  ж и т е л ь с т в а ;  с в е д е н и я  о  м е с т е  

о б у ч е н и я , п р о м е ж у т о ч н ы й  и  и т о г о в ы й  р е з у л ь т а т  у с п е в а е м о с т и , с в е д е н и я , с о д е р ж а щ и е с я  в  

с в и д е т е л ь с т в е  о  р о ж д е н и и  (н о м е р  з а п и с и  а к т а  о  р о ж д е н и и , д а т а  г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и  

р о ж д е н и я  и  н а и м е н о в а н и е  о р г а н а , к о т о р ы й  п р о и з в е л  г о с у д а р с т в е н н у ю  р е г и с т р а ц и ю ) ,  с в е д е н и я  

о б  и н о м  д о к у м е н т е , у д о с т о в е р я ю щ е м  л и ч н о с т ь  (п а с п о р т ) .

- м о и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - ф а м и л и я , и м я , о т ч е с т в о  (п о с л е д н е е  - п р и  н а л и ч и и ) ,  а д р е с  м е с т а  

ж и т е л ь с т в а , к о н т а к т н ы е  т е л е ф о н ы , с в е д е н и я  д о л ж н о с т н ы м  л и ц о м  У ч р е ж д е н и я  о  д о к у м е н т е , 

п о д т в е р ж д а ю щ е м  р о д с т в о  с  р е б е н к о м .

н а  с л е д у ю щ и е  д е й с т в и я  с  п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и :

- м о е г о  н е с о в е р ш е н н о л е т н е г о  р е б е н к а  -  н а  с б о р ,  с и с т е м а т и з а ц и ю , н а к о п л е н и е , х р а н е н и е , 

у т о ч н е н и е  (о б н о в л е н и е , и з м е н е н и е ) ,  и с п о л ь з о в а н и е , б л о к и р о в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а  

т а к ж е  о с у щ е с т в л е н и е  л ю б ы х  и н ы х  д е й с т в и й , п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  

за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф ;

- м о и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  -  н а  с б о р , с и с т е м а т и з а ц и ю , х р а н е н и е ,  у т о ч н е н и е  (о б н о в л е н и е , 

и з м е н е н и е ) , и с п о л ь з о в а н и е , б л о к и р о в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , 

З а  т а к ж е  о с у щ е с т в л е н и е  л ю б ы х  и н ы х  д е й с т в и й , п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

Я  п р о и н ф о р м и р о в а н (а ) ,  ч т о  М Б О У  С О Ш  №  8 о б р а б а т ы в а е т  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  в

ц е л я х :

и с п о л н е н и я  з а к о н о д а т е л ь с т в а  в  с ф е р е  о б р а з о в а н и я  в  с в я з и

с  р е а л и з а ц и е й  п р а в а  м о е й (е г о )  _ _ __ _ _ _ __ _ _ __ _ _  н а  о б р а з о в а н и е , о б е с п е ч е н и е м

г о с у д а р с т в е н н ы х  г а р а н т и й  п р а в  и  с в о б о д  ч е л о в е к а  в с ф е р е  о б р а з о в а н и я ,  с о з д а н и е м  у с л о в и й  д л я

р е а л и з а ц и и  п р а в а  н а  о б р а з о в а н и е , в  т о м  ч и с л е  н а  з а щ и т у  п р а в  м о и х  и  м о е й ( е г о ) ___ _ _ __ _ _ _ к а к

с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;  у ч е т а  у с п е в а е м о с т и  и  п о с е щ а е м о с т и  о б у ч а ю щ и х с я  

п о с р е д с т в а м  э л е к т р о н н ы х  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м ;

Д а н н о е  с о г л а с и е  д е й с т в у е т  д о  д о с т и ж е н и я  ц е л е й  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и л и  в

т е ч е н и е  с р о к а  х р а н е н и я  и н ф о р м а ц и и  о б о  м н е , а  т а к ж е  о  м о е й ( ё м ) __________ .

Д а н н о е  с о г л а с и е  н е  м о ж е т  б ы т ь  о т о зв а н о  п о  м о е м у  п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  д о  

н а с т у п л е н и я  с р о к а  ц е л и  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о  м о е й ( ё м ) __________ .



я  п о д т в е р ж д а ю , ч т о , д а в а я  т а к о е  с о гл а с и е , я  д е й с т в у ю  п о  с о б с т в е н н о й  в о л е  и  в

и н т е р е с а х  с в о е й (е г о )  н е с о в е р ш е н н о л е т н е й ( е г о ) __________________ .

О б  о т в е т с т в е н н о с т и  з а  д о с т о в е р н о с т ь  п р е д о с т а в л е н н ы х  с в е д е н и й  п р е д у п р е ж д е н (а ) .

. .2 0  г.
(личная подпись)

П р и л о ж е н и е  2 

к  П о л о ж е н и ю  о б  о б р а б о т к е  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х

Перечень лиц, допущенных к обработке персональных 

данных учащихся и их родителей/законных представителей

МБОУ СОШ № 8

Д и р е к т о р  У ч р е ж д е н и я ; 

з а м е с т и т е л и  д и р е к т о р а ; 

с е к р е т а р ь ;

к л а с с н ы е  р у к о в о д и т е л и ; 

ф е л ь д ш е р  ш к о л ы

П р и л о ж е н и е  2 

к  П о л о ж е н и ю  о б  о б р а б о т к е  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х

Перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных работников, а 

также соискателей и уволенных работников 

МБОУ СОШ № 8

Д и р е к т о р  У ч р е ж д е н и я ; 

с ек р е т ар ь .
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